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TỜ TRÌNH 
Về việc trình ký Giấy công tác hướng dẫn sinh viên thực tập tốt nghiệp

           Kính gửi: 
		- Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM;
		- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

Khoa Công nghệ Động lực kính trình bày và đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp về việc trình ký Giấy công tác trễ hạn như sau:
[bookmark: _GoBack]	Thực hiện theo kế hoạch, tiến độ đào tạo của nhà trường, trong khoảng thời gian từ 9/5/2016 đến 02/7/2016 là thời gian để các khoa tổ chức cho sinh viên đi thực tập tốt nghiệp. Nhưng do đặc thù của khoa là các doanh nghiệp cần nhận sinh viên thực tập sớm hơn tiến độ. Ngày 16/03/2016, khoa trình công văn số 229/LTT-ĐL về việc xin gửi sinh viên đi thực tập tốt nghiệp khóa 2013 ngành Công nghệ kỹ thuật Ô tô từ ngày 25/4/2016 đến 02/7/2016; ngày 7/4/2016 khoa trình danh sách sinh viên đi thực tập tốt nghiệp tại các doanh nghiệp và đã được phê duyệt. Theo yêu cầu thực hiện hồ sơ thực tập tốt nghiệp, khoa cần phải trình ký Giấy công tác của các giảng viên hướng dẫn sinh viên đi thực tập và lấy số tại bộ phận văn thư trước ngày 25/4/2016. Nhưng do thời điểm này, giáo vụ khoa – Cô Hồ Thị Khuyên đang trong thời gian nghỉ ốm và chuẩn bị nghỉ thai sản (nghỉ phép từ ngày 23/4/2016 và nghỉ thai sản từ ngày 04/5/2016). Theo đề nghị của khoa Công nghệ Động lực về việc bổ sung nhân sự trong thời gian giáo vụ khoa nghỉ thai sản đã được Hiệu trưởng duyệt, Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp cử 02 nhân viên hỗ trợ khoa trong thời gian Cô Khuyên nghỉ. Trong quá trình bàn giao hồ sơ công việc, Cô Khuyên đã bàn giao sót phần trình ký Giấy công tác trước khi đưa sinh viên đi thực tập. 
	Nay khoa Công nghệ Động lực kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp cho phép khoa trình ký Giấy công tác về việc thực tập tốt nghiệp cho sinh viên khóa 2013 ngành Công nghệ kỹ thuật Ô tô từ ngày 25/4/2016 đến 02/7/2016 và lấy số tại bộ phận văn thư ngày 17/5/2016.
Kính mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
Trân trọng./.
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